
行政处罚工作流程图

一般程序（含听证）流程图












                                                                
                                                                                                         


                                                                                                                                                                                                                         


                                                                                                                                      














                                                            

当场处罚流程图






不符合立案条件的不予立案，移送有权


处理机关，告知或书面答复





立案


受理举报或从检查中发现违法行为，填写立案审批表并报批准。





调查


由两人以上进行调查取证；2、出示证件；3、对案件做勘验笔录、现场笔录；4、对当事人作询问笔录。可拍照摄像收集证据。5、制作调查终结报告。





审查


执法人员在调查取证后，提出案件处理意见，填写处理审批表，报负责人批准。





告知


制作并送达《违法行为通知书》，告知当事人拟给予的行政处罚，符合听证条件的，告知听证权利。





听证告知


符合听证条件的，制作并送达《听证告知书》，按听证程序处理





听取当事人陈述申辩





听证通知


当事人要求听证的，制作并送达《听证通知书》。





处理


1、审查有关材料，作出处罚决定。


2、对情节复杂或重大违法行为给予较重处罚时集体讨论决定。


3、制作《行政处罚决定书》。








举行听证


召集案件调查人员、当事人参加听证，制作听证笔录。





送达


将《行政处罚决定书》直接交付当事人；


当事人不在场的应在7日内送达。








复议或诉讼。





制作听证报告


听证结束后，根据听证笔录制作听证报告。





执行


1、督促当事人在规定的期限内予以履行。


2、将处罚款项存入财政指定银行。





执行复议决定或者行政判决。





           处理


根据听证报告，作出处理决定，应当给予处罚的，制作《行政处罚决定书》。





归档


填报《结案审批表》，并将案件文书存档。





发现违法事实 





复议或诉讼。





执行复议决定或者行政判决。





结案。





执行。


当事人15日内到指定银行缴纳罚款。符合当场收缴罚款条件的，可当场收取罚款。





不予处罚。





当场填写处罚决定书并交付当事人。





对当事人的陈述申请进行审核。





出示执法证件，告知违法事实和处罚依据，听取当事人的陈述和申辩。








